
Tutorial pengisian form Permohonan Bantuan UKT/SPP 

1. Langkah pertama masuk ke laman https://ukt.ubt.ac.id/register 

 

2. Kemudian isi form sesuai data diri dan pilih tombol register 

 

 

 

 

 

 

Klik disini 

https://ukt.ubt.ac.id/register


3. Lalu pada pilihan Jenis Pengajuan pilih Permohonan Bantuan UKT  

 

 

4. Lalu isi NPM sesuai pada KTM (pastikan NPM di isi dengan benar) dan pilih Program Studi lalu 

pilih tombol kirim 

 

5. Lalu sistem akan proses form yang telah di isi 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Klik tombol kirim 



6. Setelah proses selesai selanjutnya akan diarahkan pada halaman unggah berkas 

 

7. Untuk proses unggah berkas silahkan pilih tombol unggah di sebelah kanan, satu persatu secara 

berurutan. Format berkas yang diunggah berupa PDF. 

 

 

 

 

Klik tombol unggah 



8. Setelah di klik akan muncul jendela dokumen, silahkan dipilih berkas sesuai opsi unggahnya, lalu 

klik tombol open. 

 

9. Lalu muncul notifikasi proses unggah (mengupload file) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Klik tombol open 

Pilih berkas yang akan diunggah sesuai dengan opsi 



10. Jika proses unggah selesai maka status akan berubah menjadi “Sudah diunggah” dan tombol 

lihat akan berubah warna jadi hijau 

 

11. Lakukan pada opsi2 lain sesuai dengan pertunjuk unggah nomer 7, hingga tombol Lihat beruba 

warna hijau semua (kecuali opsi 7 hanya bila memiliki nya, dan opsi 8 apabila orang tua telah 

tiada silahkan melengkapi jika ada suratnya).  

 

 

Status menjadi “Sudah diunggah” 

Tombol lihat menjadi warna hijau 

Tombol lihat menjadi warna hijau 



 

 

 

12. Selanjutnya Pilih tombol Kirim permohonan 

 

13. Lalu muncul notifikasi proses pengirman data 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Tombol lihat menjadi warna hijau 

Untuk opsi ini apabila memilikinya 

Klik tombol Kirim Permohonan 



14. Langkah selanjutnya klik tautan dari halaman yang muncul seperti di bawah ini 

 

15. Anda akan di arahkan ke halaman google form, silahkan di isi dengan data sebenarnya sesuai 

dengan berkas yang sudah di upload setelah mengisi lalu klik tombol submit. PASTIKAN dan 

TELITI saat mengisi. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Klik tautan ini 


